Ficheiros privados: adicionar ficheiros

1. Aceda ao menu Painel e seleccione a opgéao Ficheiros privados

eTURISFORMA e

FORMACAO E CONSULTADORIA

e-Turisforma @ Painel = == Minhas Formagdes = Nome de utilizador: Utilizador Teste. (Sair)

& Peril

B Catenddo
= Mensagens

'mad

& formagdo a distdncia da Turisforma

(eTURISFORMA

FORMACAO E CONSULTADORIA

Seja hem-vindo/a

A plataforma de formacéio a disténcia eTurisforma
Consulte a nossa oferta formativa disponivel nos regimes de e-Leaming e b-Learning através da sec¢ao Formacdes disponiveis. Se ainda ndo efectuou o seu registo na plataforma, podera fazé-lo clicando aqui. Caso ja se

encontre reqistado/a, comMace 3gora 2 explofar o que desenvolvemos para si de uma forma r3pida, cémoda e simplificada.

Saiba mais
? Ajuda e Suporte & Formacdes disponiveis 485 Comunidade e Turisforma
A aguardar por eiturisforma.pt.. =

2. Existem 2 modos que lhe permitem adicionar ficheiros a sua area privada de
utilizador na plataforma:

e Através da area de submissao de ficheiros

PAGINA PRINCIPAL / MEU PERFIL / MEUS FICHEIROS PRIVADOS
Ficheiros Tamanho méaximo para novos ficheiros: 100Mb, overall limit: 100Mb

+| Adicionar ficheiro ... mcriarpam m

Ll Ficheiros

arraste para aqui os ficheires para os carregar

Gravar alteragfes Cancelar




e ou através de botao Adicionar ficheiro

MEU PERFIL

Ficheiros

Tamanho méximo para novos ficheiros: 100Mb, overall limit: 100Mb

4 Criar pasta = =

MEUS FICHEIROS PRIVADOS
& Adiciona J|'ﬂ1
» (&l Ficheirc

-~

arraste para aqui os ficheiros para os carregar

Gravar alteragbes Cancelar

3. Seleccione o ultimo método apresentado para adicionar o(s) seu(s) ficheiro(s)
privado(s). Comece por seleccionar o separador Enviar Ficheiro e posteriormente
cliqgue no botao Enviar ficheiro como ilustra a imagem seguinte

I

B

E)

Ficheiros recentes

Enviar Ficheiro

Descarregar de URL

Ficheiros privados

@ 3 I

Wikimedia

Selecionar ficheiro x

g
oo

Ficheird Estc@er ficheiro |[ienhum ficheiro selecionado

Gravar como:

Autor Utilizador Teste

Escolher licenca; 10dos os direitos reservados. v

Enviar este ficheiro




4. Localize o(s) ficheiro(s) que pretende inserir a partir do seu computador e depois
clique em Abrir para o(s) carregar

1 [ Ambiente detrabalho » v & | Procurar em Ambiente de tra...
Organizar +  Nova pasta C T

o " o &
vk Favoritos r ficheiro

=

I Ambiente de trat d Bibliotecas
%l Locais recentes ;

@ SkyDrive

8 Transferéncias @ Rede

i SkyDrive ADMIN - Atalho
Atalho

641 bytes Nenhum ficheiro selecionado
& Grupo Doméstico olher ficheiro
- Computador - Atalho
Atalho
1 Este PC 350 bytes

U Ambiente de trat @ 5y Distio de bordo.docx jzador Teste
|F| Documentos +2 | Documento do Microsoft Word
v =

Y 124K8

v
dos os direitos reservados

MNeme de ficheiro: Didrio de bordo.docx v| [ Tedos os ficheiros v

[ abig |+ Cancelar

Enviar este ficheiro

5. No final, para adicionar o(s) ficheiro(s), clique em Enviar este ficheiro

Selecionar ficheiro X

Ficheiros recentes

oo
oo
Il
jill

Enviar Ficheiro

Descarregar de URL

P 3

Ficheiros privados

)

Wikimedia i
Ficheiro]| Escolher ficheiro | Diario de bordo.docx

Gravar como:
Autor:| Utilizador Teste

Escolher licenca:; 10d0s 0s direitos reservados. A

Enviar este ficheiro




6. Clique em Gravar alteracoes para salvar o(s) ficheiro(s) carregado(s)
Tamanho méximo para novos ficheiros: 100Mb, overall limit: 100Mb

& Adicionar ficheiro ... 48 Criarpasta % Descarregar tude 25

» [l Fichelros

o

Diario de bordodoox




